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博
士
、
ど
う
し
て

人
間
は

情
報
を
記
録
と
し
て

残
そ
う
と

す
る
の
で
す
か
？

一
言
で
言
え
ば
「人
間
の
本
能

だ
か
ら
」
と
い
う
こ
と
じ
ゃ
な
。

残
念
な
が
ら
私
達
人
類
は
「
忘

れ
る
」
生
き
物
な
ん
じ
ゃ
。
本
来
、

人
の
持
っ
て
い
る
情
報
（
記
憶
）
は

そ
の
人
個
人
の
頭
の
中
に
あ
っ
て
、

そ
の
個
人
の
終
焉
と
と
も
に
消
え

ゆ
く
は
か
な
い
も
の
。
だ
か
ら
こ

そ
、
人
は
誰
で
も
何
と
か
し
て

そ
の
記
憶
（
情
報
）
を
よ
り
多
く

の
人
に
知
っ
て
も
ら
い
た
い
、
よ
り

長
く
語
り
継
い
で
行
き
た
い
と

い
う
思
い
が
あ
る
ん
じ
ゃ
。
そ
う

し
た
欲
求
が
言
葉
（
言
語
）
を
超
え

た
不
変
的
な
情
報
伝
達
と
保
存

手
段
と
し
て
進
化
し
て
来
た
ん

じ
ゃ
な
。
正
に
古
代
の
壁
画
や
文

字
の
発
達
は
こ
う
し
た
人
間
の

本
能
と
努
力
の
賜
物
じ
ゃ
な
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『
記
憶
』
か
ら
『
記
録
』
に

マイ子さんジーマ博士



そ
う
か
ぁ
、
講
義
の
内
容

を
忘
れ
な
い
よ
う
に
ノ
ー

ト
に
書
き
留
め
た
り
、
旅

先
の
風
景
を
デ
ジ
タ
ル
カ

メ
ラ
で
撮
影
し
た
り
、
パ

ソ
コ
ン
で
日
記
書
い
た
り
、

こ
れ
ら
も
『
記
録
』
の
一
つ

な
ん
で
す
ね
？

そ
の
通
り
じ
ゃ
。



そ
れ
で
は
、
パ
ソ
コ
ン
な
ど
で
利

用
し
て
い
る
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ

は
『
記
録
』
媒
体
の
究
極
と
言
え

ま
す
ね
。
パ
ソ
コ
ン
が
あ
れ
ば
、

検
索
も
多
く
の
人
と
共
有
も
簡

単
に
出
来
る
し
、
こ
ん
な
に
便

利
な
も
の
は
他
に
は
な
い
で
す

よ
ね
？
全
て
の
記
録
を
デ
ジ
タ

ル
デ
ー
タ
に
す
れ
ば
も
っ
と
も
っ

と
便
利
な
世
の
中
に
な
り
ま
す

ね
？デ

ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の
普
及
と
と

も
に
我
々
は
様
々
な
情
報
を

世
界
中
か
ら
瞬
時
に
手
に
入

れ
る
こ
と
が
出
来
る
よ
う
に

な
っ
た
こ
と
は
非
常
に
喜
ば
し

い
こ
と
じ
ゃ
な
。
こ
れ
か
ら
の
デ

ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の
発
展
に
は
多

く
の
可
能
性
が
期
待
で
き
る

じ
ゃ
ろ
う
。
し
か
し
じ
ゃ
、
世
の

中
の
皆
が
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の

光
（
活
用
性
・
利
便
性
）
の
部
分

に
ば
か
り
注
目
が
集
ま
っ
て
い

る
こ
と
は
実
は
将
来
非
常
に
危

険
な
状
況
を
招
く
可
能
性
が

あ
る
の
じ
ゃ
。
い
わ
ば
、
『
デ
ジ

タ
ル
デ
ー
タ
の
影
の
部
分
』
を

我
々
文
書
マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
に
携

わ
る
人
間
が
正
し
く
理
解
し
、

利
用
者
へ
正
し
く
提
案
を
し
て

ゆ
く
必
要
が
あ
る
の
じ
ゃ
。

2

デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の
普
及
と
そ
の
影
①



デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の
『
影
』
の
部

分
っ
て
何
な
ん
で
す
か
？

『
記
録
』
と
は
本
来
『
活
用
』
と
『
保
存

（
ア
ー
カ
イ
ブ
）
』
の
役
割
が
あ
る
と
言

え
る
じ
ゃ
ろ
う
。
残
念
な
が
ら
、
デ
ジ

タ
ル
デ
ー
タ
の
『
保
存
』
は
必
ず
し
も

完
全
と
は
言
え
な
い
と
い
う
こ
と
じ
ゃ
。



デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の
『
保
存

（
ア
ー
カ
イ
ブ
）
』
が
完
全
で
な
い

の
は
ど
う
し
て
で
す
か
？

最
も
理
解
し
て
お
か
な
か
れ
ば
な
ら

な
い
こ
と
は
、
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
は
パ

ソ
コ
ン
が
な
い
と
見
る
こ
と
が
出
来
な

い
『
非
可
視
媒
体
』
で
あ
る
と
い
う
こ

と
じ
ゃ
。
我
々
人
間
が
自
分
の
目
で

直
接
見
る
こ
と
の
出
来
る
媒
体
、
例

え
ば
紙
や
フ
ィ
ル
ム
な
ど
は
『
可
視
媒

体
』
と
読
ん
で
い
る
の
じ
ゃ
。
一
方
デ

ジ
タ
ル
デ
ー
タ
は
そ
の
可
視
媒
体
を

電
気
信
号
に
置
き
換
え
た
も
の
で
、

も
ち
ろ
ん
直
接
目
で
見
る
こ
と
は
出

来
な
い
『
非
可
視
媒
体
』
と
言
え
る

じ
ゃ
ろ
う
。
そ
の
電
気
信
号
を
『
可

視
』化
す
る
も
の
が
パ
ソ
コ
ン
な
ど
の

機
器
な
ん
じ
ゃ
な
。
長
期
～
永
年
の

『
保
存
（
ア
ー
カ
イ
ブ
）
』
を
考
え
る
場

合
に
は
、
そ
の
媒
体
自
身
が
ど
の
位

も
つ
の
か
が
非
常
に
重
要
に
な
る
の

じ
ゃ
。
こ
の
点
で
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
は

新
し
い
媒
体
へ
の
移
り
変
わ
り
の
サ
イ

ク
ル
が
非
常
に
短
く
、
媒
体
変
換
時

の
互
換
性
や
、
ア
プ
リ
ケ
ー
シ
ョ
ン
ソ

フ
ト
・
ド
ラ
イ
ブ
装
置
自
体
の
供
給
の

有
無
な
ど
、
市
場
動
向
に
左
右
さ
れ

や
す
い
ん
じ
ゃ
な
。
そ
れ
に
、
デ
ジ
タ

ル
デ
ー
タ
は
常
に
改
ざ
ん
さ
れ
る
可

能
性
が
あ
る
こ
と
も
理
解
し
て
お
く

必
要
が
あ
る
の
じ
ゃ
。
改
ざ
ん
の
防

止
策
も
常
に
注
意
を
払
わ
な
け
れ
ば

な
ら
い
か
ん
。
も
し
一
旦
改
ざ
ん
さ

れ
れ
ば
、
我
々
人
間
の
目
で
は
分
か

ら
ん
の
じ
ゃ
か
ら
な
。

2
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タ
ル
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ー
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影
②



私
達
人
間
は
目
で
見
る
こ
と
し
か

出
来
な
い
で
す
か
ら
ね
。

目
で
見
え
る
も
の
を
目
で
見
え

る
形
（媒
体
）
で
そ
の
ま
ま
保
存

す
る
、
こ
れ
こ
そ
が
真
の
『
ア
ー
カ

イ
ブ
』
で
あ
る
と
言
え
る
は
ず

じ
ゃ
。



30～40

30～60

相対湿度
（%)

21℃永年保存永年保存

25℃最低10年中期保存

最高

温度

保存期間保存区分

【注釈】
※1)：JIS Z 6009-1994規格による適正な温度と湿度条

件での管理を
行った場合の保存期待年数。

3

真
を
写
す
『
マ
イ
ク
ロ
写
真
』
技
術

可
視
媒
体
と
し
て
の
保
存
（
ア
ー
カ

イ
ブ
）
に
は
ど
ん
な
方
法
が
一
般
的

な
ん
で
す
か
？

可
視
媒
体
で
一
般
的
な
の
は
言
う
ま

で
も
な
く
紙
じ
ゃ
。
し
か
し
紙
は
大
量

に
保
管
す
る
場
合
の
ス
ペ
ー
ス
や
酸
性

紙
の
劣
化
と
い
っ
た
長
期
・
永
年
保
存

す
る
上
で
の
問
題
が
非
常
に
多
か
っ
た

ん
じ
ゃ
。
そ
こ
で
、
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
が

生
ま
れ
る
ず
っ
と
以
前
か
ら
人
々
は

『
マ
イ
ク
ロ
写
真
』
と
い
う
技
術
で
重
要

な
文
書
の
長
期
～
永
年
保
管
を
行
っ
て

き
た
ん
じ
ゃ
。
そ
の
特
長
と
し
て
は
、
①

縮
小
撮
影
に
よ
る
保
管
ス
ペ
ー
ス
の
削

減
、
②
媒
体
自
身
の
※
1)

耐
久
期
間

が
長
い
（
モ
ノ
ク
ロ
は
50
0
年
間
、
カ

ラ
ー
は
10
0
年
間
）
、
③
撮
影
・
現
像

後
の
改
ざ
ん
が
困
難
で
あ
る
、
こ
と
が

挙
げ
ら
れ
る
ん
じ
ゃ
。



※2)：参考資料「フォーマット選択の比較表」参照

へ
ぇ
～
、
マ
イ
ク
ロ
写
真
の
特
長
っ
て
、
博

士
が
お
っ
し
ゃ
っ
た
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の

『
影
』
の
部
分
を
※
2)
補
っ
て
い
る
ん
で

す
ね
。

さ
す
が
は
マ
イ
子
ち
ゃ
ん
。
い
い
と
こ

ろ
に
目
を
つ
け
よ
っ
た
わ
い
。
正
に
字

の
ご
と
く
、
『
真
（
ま
こ
と
）
を
写
す

技
術
』
と
言
え
る
わ
け
じ
ゃ
な
。



参考資料：『フォーマット選択の比較表』

 尺度： ５＝最良； １＝劣る ペーパー 電子イメージング マイクロフィルム

 ファックス能力 ５ ４－５ ２－３

 複雑な検索 １ ５ １－５

 マイグレーションのしやすさ ２ ５ １

 ＯＣＲ適応性 ５ ４－５ １－２

 検索速度 １－２ ５ １－４

 ワークフローアプリケーション ２ ５ １

 コスト ５ １ ３

 マイグレーションの頻度 ５ １ ５

 メディアの安定性／寿命 ４－５ １－２ ５

 システムの自立性 ５ １ ４－５

 テクニカル サポート ５ １ ３

 文書のトラッキング １－２ ５ ３

 ファイル作成のしやすさ ５ １－２ １－３

 文書の管理 １－２ ５ ５

 ミスファイルの防止 １ ５ ５

 ハードコピーの作成 5 5 ３－４

 リモートアクセス １ ５ ３

 レビジヨン コントロール １ ５ ３－５

 保管スペース １ ４ ４

弱
み
弱
み

弱
み
弱
み

相
互

補
完 この条件が求められる場合は．．．

アクセス条件 ペーパー マイクロフィルム 電子

情報への迅速なアクセスが必要 Ｇｏｏｄ Ｐｏｏｒ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ

多くの人が同時にアクセスする Ｐｏｏｒ Ｇｏｏｄ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ

改ざんや盗難からの情報の保護が必要 Ｐｏｏｒ＊ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ＊ Ｐｏｏｒ＊

記録ストレージが限られている Ｐｏｏｒ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ

コピーの保存性について ペーパー マイクロフィルム 電子

保存期間が15年かそれ以下の情報 Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ Ｇｏｏｄ Ｇｏｏｄ

保存期間が16年以上の情報 Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ＊ Ｐｏｏｒ＊

その情報が行政の業務遂行に重要であり、

災害復旧用の複製が簡単に作れること

記録が脆く再作成の必要がある Ｐｏｏｒ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ

これらのフォーマットを検討下さい．．．

Ｐｏｏｒ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ＊ Ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ＊

（左）バージニア州 公文書管理マニュアル （2000年1月）
第8章 ＲＥＣＯＲＤＳ ＲＥＦＯＲＭＡＴＴＩＮＧ ＯＰＴＩＯＮ 付属

（下）ジョージア州公文書館 電子記録のＦＡＱ：



4

デ
ー
タ
の
『
活
用
』
と
『
保
存
』
の
使
い
分
け

そ
う
か
ぁ
、
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
だ
け
で
記

録
を
残
す
こ
と
の
危
険
性
（リ
ス
ク
）
も

き
ち
ん
と
理
解
す
る
必
要
が
あ
る
ん
で

す
ね
。

じ
ゃ
か
ら
と
い
っ
て
、
紙
や
マ

イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
と
い
っ
た
ア

ナ
ロ
グ
デ
ー
タ
（
可
視
媒
体
）

だ
け
で
も
文
書
マ
ネ
ジ
メ
ン

ト
を
行
う
上
で
完
全
で
は
な

い
の
じ
ゃ
。
ア
ナ
ロ
グ
デ
ー
タ

と
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
の
良
い

と
こ
ろ
、
悪
い
と
こ
ろ
を
き

ち
ん
と
理
解
し
て
、
双
方
が

う
ま
く
補
い
合
え
る
よ
う
な

文
書
マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
を
行
う

こ
と
が
必
要
な
ん
じ
ゃ
よ
。



ア
ナ
ロ
グ
デ
ー
タ
と
デ

ジ
タ
ル
デ
ー
タ
は
二
者

択
一
で
は
な
い
ん
で
す

ね
。
こ
の
二
つ
の
組
み

合
わ
せ
が
重
要
な
ん
で

す
ね
。

そ
の
通
り
じ
ゃ
、
『
活
用

は
デ
ジ
タ
ル
、
保
存

（
ア
ー
カ
イ
ブ
）
は
マ
イ

ク
ロ
』
こ
れ
が
賢
い
文
書

マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
と
の
考
え

方
と
言
え
る
の
う
。



5

デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
を

そ
の
ま
ま
マ
イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
へ

で
も
、
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
と
マ
イ
ク
ロ
フ
ィ

ル
ム
を
両
方
作
る
に
は
、
手
間
が
掛
か
っ

て
し
ま
う
の
で
は
な
い
で
す
か
？
例
え
ば
、

①
紙
→
ス
キ
ャ
ニ
ン
グ
→
デ
ジ
タ
ル
デ
ー

タ
と
い
う
方
法
と
、
②
紙
→
撮
影
→
マ
イ

ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
。
こ
れ
で
は
、
き
っ
と
大
変

だ
と
思
う
ん
で
す
が
？

マ
イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
の
作
成
は
プ
ロ
の
カ
メ

ラ
マ
ン
が
紙
か
ら
撮
影
す
る
方
法
だ
け
で

は
な
い
ん
じ
ゃ
よ
。
最
近
で
は
『
デ
ジ
タ
ル-

マ
イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
ア
ー
カ
イ
ブ
』
と
い
う
新

し
い
技
術
が
利
用
さ
れ
て
お
る
ん
じ
ゃ
。
簡

単
に
言
え
ば
、
『
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
か
ら
マ

イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
を
撮
影
す
る
機
械
』
じ
ゃ

な
。
こ
れ
を
使
え
ば
、
『
紙
→
ス
キ
ャ
ン
→

デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
→
デ
ジ
タ
ル-

マ
イ
ク
ロ

フ
ィ
ル
ム
ア
ー
カ
イ
ブ
→
マ
イ
ク
ロ
フ
ィ
ル

ム
』
と
い
う
一
連
の
作
業
で
デ
ジ
タ
ル
デ
ー

タ
と
マ
イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
の
両
方
を
作
る
こ

と
が
出
来
る
の
じ
ゃ
。
こ
れ
に
よ
っ
て
コ
ス
ト

の
大
幅
な
削
減
が
で
き
る
こ
と
に
な
る

じ
ゃ
ろ
う
。
も
ち
ろ
ん
最
近
で
は
デ
ジ
タ
ル

デ
ー
タ
で
文
書
等
を
作
る
機
会
が
増
え
て

き
て
お
る
か
ら
、
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
→
マ
イ

ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
と
い
っ
た
紙
に
出
力
す
る
こ

と
無
く
マ
イ
ク
ロ
フ
ィ
ル
ム
を
作
る
こ
と
も

可
能
じ
ゃ
。
『
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
を
マ
イ
ク

ロ
フ
ィ
ル
ム
に
保
存
（
ア
ー
カ
イ
ブ
す
る
）
』

こ
と
が
簡
単
に
出
来
る
よ
う
に
な
っ
た
わ

け
じ
ゃ
な
。



そ
し
て
、
長
期
～
永
年
保
管
媒
体
と

し
て
『
保
存
』
す
る
ん
で
す
ね
。
正
に

※
1
デ
ジ
タ
ル
デ
ー
タ
と
マ
イ
ク
ロ

フ
ィ
ル
ム
の
ハ
イ
ブ
リ
ッ
ド
に
よ
る
文

書
マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
の
理
想
形
と
言
え

ま
す
ね
。

よ
く
理
解
で
き
て
お
る
の
ぉ
。
今
日
の

講
義
は
こ
こ
ま
で
じ
ゃ
。

【注釈】※1：参考資料『デジタルデータとマイクロフィルムのハイブリッドによる文書マネジメント概念図』参照



マイクロフィルムマイクロフィルム
スキャナースキャナー

デジタルーマイクロデジタルーマイクロ
フィルムアーカイブフィルムアーカイブ

デジタルデータデジタルデータ

（活用）（活用）

ドキュメント
スキャナー

（プリン（プリン
ター）ター）

マイクロフィルムマイクロフィルム

（保存）（保存）

紙紙

（原本）（原本）

マイクロカメラ

リーダーリーダー
プリンタープリンター

参考資料：デジタルデータとマイクロフィルムのハイブリッドによる文書マネジメント概念図


